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Guia per a la presentació telemàtica de sol·licituds de participació als processos 
selectius per a la provisió de personal de l’IRFAP 

 

Per presentar telemàticament les sol·licituds de la convocatòria del procés selectiu per a 
l’accés a diverses categories del personal laboral al servei de l’IRFAP publicada al BOIB 98 
de 6 d’agost de 2026, s’ha de fer servir el Registre Electrònic General de l’Administració 
General de l’Estat. 

Per poder fer la presentació telemàtica necessita tenir un certificat electrònic dels admesos 
per l’Administració General de l’Estat, Cl@ve Mòvil, Clave PIN o Cl@ave Permanente. Si no 
disposa de certificat electrònic, te més informació sobre com obtenir-lo a la web de la Fábrica 
Nacional de Moneda y Timbre a l’enllaç https://www.cert.fnmt.es/. Per saber més sobre el 
sistema Cl@ve pot anar a https://clave.gob.es/clave/que-es. 

Per accedir al Registre Electrònic de l’Estat por fer servir l’enllaç següent: 

https://reg.redsara.es/es/ 

A través de l’enllaç anterior arribarà a la pagina web següent: 

 

 
 

Des d’aquesta pàgina ha de fer un clik a “Nuevo Registro” i anirà a la pàgina per poder 
identificar-se. Haurà de clicar damunt de l’opció adequada segons el tipus de sistema 
d’identificació del que disposi. 

https://www.cert.fnmt.es/
https://clave.gob.es/clave/que-es
https://reg.redsara.es/es/
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Per continuar, nosaltres hem fet servir un certificat electrònic. El procediment serà igual 
per a tots els tipus de sistema d’identificació amb les diferències derivades del sistema 
d’identificació que hagi fet servir per accedir. 

Una vegada identificats, l’aplicació ens durà a la pàgina següent. 
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Normalment indicarem que som l’interessat.  

Podem actuar com representants d’una altra persona si tenim algun document que acrediti 
la representació. 

Omplirem totes les dades i farem un clic a “Siguiente”. 

En la pàgina que s’obrirà, el més important és seleccionar a que organisme volem 
presentar els documents. 

 
En el nostre cas hem de seleccionar l’IRFAP.  

Podem fer servir l’assistent o directament introduir part del nom a la casella “Código y 
nombre del organismo o entidad”. 

A la imatge següent podeu veure com fer-lo. Per cercar, el nom de l’entitat s’ha de posar en 
catellà. 
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Una vegada aparegui l’IRFAP, l’hem de seleccionar fent clic al damunt. 

A la imatge següent ja el veiem seleccionat. 

 
Després s’han d’omplir les caselles “Asunto”, “Expone” i “Solicita”. 

Per facilitar la feina i evitar errades, suggerim que a la casella “Asunto” es posi OPOS + 
categoria + especialitat + illa + torn lliure / promoció interna. Per exemple: “OPOS - 
AUXILIAR ADMINISTRATIU/-VA - SENSE ESPECIALITAT - MALLORCA - TORN LLIURE”. 

Recordem que les persones que no ocupen un lloc fixo a l’IRFAP es poden presentar a les 
places ofertes per promoció interna però al punt 2 de la sol·licitud han de marcar “Torn 
Lliure”. Si fos el cas, a “Asunto” s’hauria de posar, per exemple per a la plaça 
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Administratiu/-va sense especialitat per Mallorca, “OPOS - AUXILIAR ADMINISTRATIU/-VA 
- SENSE ESPECIALITAT  - MALLORCA - TORN LLIURE” 

Omplirem els apartats “Expone” i “Solicita”. 

Les caselles poden quedar més o menys així: 

 
 

Farem clic en “Siguiente” i passarem a la pàgina per adjuntar documents. Cal afegir el 
model de sol·licitud omplert i el formulari d’autobaremació. En aquesta fase del 
procediment no es necessari aportar els documents que acreditin el compliment dels 
requisits ni els mèrits al·legats. 
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Per adjuntar documents podem clicar en “Explorar documentos” i ens obrirà l’explorador 
d’arxius per seleccionar el document que volem adjuntar, navegarem per l’explorador 
fins trobar el document, el seleccionarem i farem clic al botó “Abrir”. El màxim de 
documents que es poden adjuntar és 5, cada un amb un màxim de 10 GB i entre tots no 
poden superar els 15 Gb. 

A la imatge següent ja s’ha afegit un document. 
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Una vegada afegits tots els documents, fem clic en “Siguiente” i passarem a la darrera 
pàgina. 

Revisarem que totes les dades siguin correctes i que hem afegit tots els documents 
necessaris. 

Marcarem la casella “Confirmo que los datos del presente formulario son correctos y 
manifiesto la voluntat de firmarlo digitalmente y presentarlo en el Registro” i farem clic 
al botó “Firmar y registrar (Cl@ve). 

Si tot va bé, haurem finalitzat el procediment de presentació i l’aplicació ens descarregarà 
un pdf per acreditar que hem fet la presentació. Si no es descarrega automàticament, el 
podem descarregar amb el botó: 

 
I el resultat hauria de ser semblant a això: 

 


